Titre: Assistant Technique Directeur Général

(FIH)
A MAGNA '

Numéro du poste: 46587

Groupe: Magna Steyr

Division: Magna Steyr France Bievres
Type de poste: Permanent/régulier
Lieu: BIEVRES

Domaine d’intervention : Assistant Technique Directeur Général
Contrat : CDI
Lieu : Biévres

Description de la société :
Changer le monde de la mobilité. Rendre la technologie automobile plus Intelligente, plus Durable, plus
Sare et plus Légére. C'est ce qui nous passionne chez Magna.

Avec plus de 100 ans d'expérience dans la conception et la production de véhicules et une large
gamme de services, Magna Steyr est le premier partenaire d'Ingénierie et de Fabrication des acteurs

internationaux de la mobilité.

Contribuez a I'avenir en rejoignant Magna Steyr France (MSFR) pour travailler sur des projets innovants et
passionnants en fournissant des prestations d’Ingénierie Véhicules et nouvelles Mobilités autonomes
(synthése veéhicule, Architecture, Carrosserie, Electronique, ADAS, simulations numériques, Validations
physiques, Industrie 4.0 ...).

Poste proposé
Nous recherchons nos futurs talents pour faire partie d'une équipe dynamique, passionnée qui cherche a
repousser les limites, a innover et étre acteur de la transformation de nos Métiers, pour étre :

Technical Assistant to General Manager (F/H)

VOS MISSIONS :

» Vous faites le lien entre le Directeur Général et les clients internes et externes de I'entreprise.

» Vous participez a I'élaboration de projets impulsés par la Direction Générale (ex : développement
durable, sujets en lien avec la mobilité et 'innovation).

« Vous prenez en charge I'organisation, le montage et la gestion administrative des dossiers techniques
pour différents types de réunions/événements, puis vous en rédigez les comptes rendus techniques.

« Vous concevez et mettez a jour les outils de suivi d’activité (tableaux de bord, échéanciers, plannings,
templates...).

» Vous saisissez, mettez en forme et classez de tous types de documents liés a I'activité de I'entreprise
(benchmark marché, mise en forme d’analyse marketing, etc...).

Ce poste a une dimension internationale (échanges en anglais), c’est pourquoi la maitrise de I'anglais est
essentielle.

COMPETENCES :
« Aisance relationnelle
« Sens de l'organisation et de la planification
» Trés bonne expression écrite et orale
» Maitrise des outils de bureautique



Anglais courant

L'allemand est un plus

Capacité a gérer les priorités en multi tasking
Bonne circulation de l'information et coordination

PROFIL RECHERCHE :
Vous justifiez d’'une expérience similaire dans I"automobile et vous disposez au minima d’un BAC + 2
Assistanat de Direction.

Passionné(e) et doté(e) d’'une aisance relationnelle développée, vous saurez allier autonomie et esprit
d’équipe pour anticiper, proposer et promouvoir des solutions originales et attrayantes dans le but de
répondre efficacement aux problématiques rencontrées

Vous étes mobile car vous pourrez étre amené(e) a vous déplacer sur le site client ainsi que sur nos différents
sites.

Informations complémentaires

Nous nous efforcons d'offrir un environnement de travail inspirant et motivant a nos collaborateurs.

Dans le cadre de la derniére enquéte de satisfaction, 96% d’entre ont déclaré que Magna Steyr France « Is
a Good Place to Work ».

Parce que nous prénons I’équité, la diversité et pensons que nous avons un rble a jouer face aux
problématiques actuelles, Magna Steyr France est signataire de deux Chartes qui nous engagent sur
la Diversité et le Développement Durable.




