
 
 
 

Assistant(e) commercial(e) (H/F) 
Basé à Étupes (25) 

 
 

L’entreprise :  
Groupe Sac Personnalisable est une structure spécialisé dans le sourcing, la fabrication, et la 
personnalisation d’articles et d’accessoires textiles s’inscrivant dans une démarche éco responsable. 
Dans le cadre du développement de l’une de ses marques, Bonjour François, spécialisée dans la 
fabrication Française solidaire d’articles textile, nous sommes à la recherche d’un(e) assistant(e) 
commercial(e). 
 
Missions :  

- Réaliser le traitement commercial et administratif des devis et commandes clients 
(Chiffrages, suivi des commandes et des ventes, éléments de facturation et de livraison…). 

- Communiquer aux clients/prospects des informations techniques sur les produits et services 
de l’entreprise. 

- Gérer des dossiers clients et fournisseurs déjà existants. 
- Développer et assurer le suivi du portefeuille clients. 
- Mise à jour de la base de données clients. 

 
Compétences recherchées :  

- Gestion administrative et comptable 
- Outils bureautiques (Outlook, Word…) 
- Normes rédactionnelles 
- Attrait pour la relation commerciale 

 
Savoir-être :  

- Dynamique 
- Rigoureux-(se) 
- Organisé(e) 
- Autonome  
- Capacité à travailler en équipe  

 
Modalités de recrutement : 
Ce poste est à pourvoir au plus vite. CDD de 3 à 6 mois selon profil, évolutif en CDI. 
Merci de transmettre votre CV et lettre de motivation à l’adresse suivante : 
bonjour@bonjourfrancois.fr 
 


